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Beneficjent zobowigzuje sie do:

RN

AN

RN N NS

osiggniecia okreslonych we wniosku o dofinansowanie celow i wskaznikow Projektu

Beneficjent nie moze bez zgody Instytucji przenosi¢ na inny podmiot praw, obowigzkow lub
wierzytelnosci wynikajacych z Umowy

realizacji projektu zgodnie z zakresem okreslonym w budzecie projektu

realizacji projektu zgodnie zumowa ijgj zatgcznikami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wniosku o
dofinansowanie

realizacji projektu zgodnie z obowigzujgacymi przepisami prawa krajowego i Unii Europejskiej
realizacji projektu zgodnie z wytycznymi

uzyskania stosownych zgdd i pozwolen na realizacje przedsiewziecia

realizacji polityk horyzontalnych:
- zrownowazony rozwoj;
- rownosc szans i niedyskryminacja;
- rownosc pici;
- zasada DNSH
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Rodzaje zmian w projekcie:

v nie wymagajace aneksowania umowy, lecz wymagajace poinformowania Instytucji w formie elektronicznej za
posrednictwem adresu e-mail Operatora wskazanego we wniosku lub systemu Operatora

v nie wymagajace aneksowania, lecz wymagajace zgody Instytucji
v wymagajace poinformowania w kolejnym whniosku o ptatnosc

v wymagajace aneksowania umowy



Zmiany nie wymagajgce aneksowania umowy, lecz
wymagajgce poinformowania Instytucji:

v
v

dane adresowe

terminy realizacji poszczegdlnych zadan Przedsiewziecia MSP, o ile zmiana ta nie przekracza 3 miesiecy i
jednoczesnie pozostaje bez wptywu na ustalony w Umowie termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa i
zakres merytoryczny Przedsiewziecia MSP

numery rachunkow bankowych

szczegotowy opisu kosztow, planowanych do poniesienia, o ile zmiany te nie wplywajg negatywnie na
osiggniecie celu Przedsewzeaa MSP, jak rowniez nie prowadza do ograniczenia zasad zachowania uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow

przesuniecie srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi komponentami do wysokosci 10% wartosci wydatkow
kwalifikowalnych w ramach komponentu, z ktérego nastgpuje przesuniecie, o ile zmiana ta nie wptywa na
zakres rzeczowy Przedsiewziecia MSP

dane kontaktowe/osoby do kontaktu

nazwa Przedsiebiorcy (bez zmiany formy prawnej)

harmonogram ptatnosci Przedsiewziecia MSP



Zmiany nie wymagajgce aneksowania umowy, lecz
wymagajgce zgody Instytuciji:

v terminy realizacji poszczegdlnych zadan Przedsiewziecia MSP powyzej 3 miesiecy, o ile zmiana ta nie
wptywa na ustalony w Umowie termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa lub na zakres
merytoryczny Przedsiewziecia MSP

v przesuniecie srodkdw pomiedzy poszczegolnymi komponentami w zakresie od powyzej 10% do 25%
wartosci wydatkow kwalifikowalnych w ramach komponentu, z ktérego nastgpuje przesunigcie, o ile
zmiana ta nie wptywa na zakres rzeczowy Przedsiewziecia MSP



Zmiany nie wymagajgce aneksowania umowy, lecz
wymagajgce poinformowania Instytucji w kolejnym wniosku
o ptatnosc¢:

v przekroczenie catkowitych kosztow realizacji Przedsiewziecia MSP  bez zwiekszenia Kkosztéw
kwalifikowalnych i udzielonego dofinansowania



Zmiany wymagajgce aneksowania

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w Przedsiewzieciu MSP, ktére wymagajg zawarcia
aneksu lub zgody Operatora, Przedsiebiorca sktada, w formie pisemnej na adres korespondencyjny

Operatora, wniosek o zaakceptowanie zmian wraz z przedstawieniem ich zakresu i uzasadnieniem.



Zmiany w projekcie:

v Beneficjent sktada w formie elektronicznej za posrednictwem skrzynki e-mail (lub systemu)
Operatora wniosek o zaakceptowanie zmian wraz z przedstawieniem ich zakresu i uzasadnieniem
oraz projektami zaktualizowanych zatgcznikow do Umowy;,

v Instytucja ustosunkuje sie do wniosku o zmiany w 30 dni od dnia ich otrzymania, uzasadniajac swoje
stanowisko w razie odmowy ich uwzglednienia. W przypadku koniecznosci powofania eksperta
zewnetrznego do oceny zmian, termin 30 dni moze ulec wydtuzeniu, o czym Instytucja poinformuje
Beneficjenta;

v W przypadku nieztozenia wyjasnien / nieprzekazania skorygowanego wniosku o zmiane /
nieprzekazania dokumentéw zwigzanych z danym wnioskiem o zmiane w terminie wyznaczonym

przez Operatora, Operator moze odrzuci¢ wniosek o zmiane
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Systemy teleinformatyczne

Platformy operatorow

przyktad: https:;//horeca-pfp.witkac.pl/

e zawieranie umow, wprowadzanie
zmian do umow (aneksy)

e skladanie wnioskéw o ptatnosé z ramach ey A1 21 02 Regoi i =
zatgcznikami

e harmonogramy ptatnosci

e monitoring, kontrola
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v Whniosek o ptatnos¢ w systemie Operatora rodzaje:
« whiosek refundacyjny

« whniosek sprawozdawczy

« whniosek koncowy

v Whniosek jest sktadany nie rzadziej niz raz na 3 miesiecy

v Operator weryfikuje i zatwierdza wniosek o ptathos¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania
prawidtowo wypetnionego i kompletnego wniosku o ptatnosc. W przypadku, gdy wniosek o pfatnosc
zawiera braki lub btedy, Przedsiebiorca, na wezwanie Operatora, skfada brakujace lub poprawione
dokumenty w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania.

Whiosek o ptatnosé koncowa powinien zostac ztozony do dnia zakornczenia Przedsiewziecia MSP i nie
pozniej niz do dnia 31 stycznia 2026r.



Wyptata dofinansowania

W terminie 15 dni od dnia zatwierdzenia wniosku o pfatnos¢ Operator jest zobowigzany do
wystawienia zlecenia pfatnosci.

Ptatnos¢ koncowa nastepuje pod warunkiem zrealizowania zakresu rzeczowego i finansowego
Przedsiewziecia MSP, ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncowa oraz jego zatwierdzenia przez Operatora.



Koszty kwalifikowalne projektu:

v musza zostac faktycznie poniesione (optacone) w okresie realizacji projektu

v wydatki poniesione przed rozpoczeciem okresu kwalifikowalnosci zostang uznane za niekwalifikowalne

v dokumenty ksiegowe, na podstawie ktoérych kwalifikowane sg wydatki w projekcie musza byc¢ zaksiegowane,
zaptacone, a opis dokumentu powinien jednoznacznie wskazywac wysokos¢ wydatku oraz przynaleznosc¢ do
projektu

v podatek od towaréw i ustug (VAT) stanowi wydatek niekwalifikowalny

v w przypadku zawarcia z wykonawcami umowy w jezyku obcym Przedsiebiorca jest zobowigzany dokonac na
zadanie Operatora ttumaczenia przysiegtego na jezyk polski



Koszty kwalifikowalne projektu

Komponenty/rodzaje wydatkow

| Inwestycyjny
- srodkitrwate (nowe, w tym niskocenne)
- srodkitransportu (amortyzacja)
- wartosci niematerialne prawne
- amortyzacja srodkow trwatych i WNiP
- roboty budowlane

Il Szkoleniowy

- ustugi zewnetrzne
[l Doradczy

- ustugi zewnetrzne
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Postepowania ofertowe

Konkurencyjnosc

Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027

Zamowienia udzielane w ramach projektow.
Podrecznik beneficjenta i wnioskodawcy programow
polityki spdjnosci 2021-2027

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju w sprawie
warunkow obnizania wartosci korekt finansowych
oraz wydatkow poniesionych nieprawidtowo
zwigzanych z udzielaniem zamowien



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210002179

Postepowania ofertowe

Zasada konkurencyjnosci > 50 tys. zt

netto

- szacowanie wartosci zamowienia

- opis przedmiotu zamowienia (w tym CPV)

- oferty czeSciowe/wariantowe

- kryteria oceny ofert

- opis sposobu przyznawania punktacji

- warunki udziatu w postepowaniu

- termin sktadania ofert

- termin realizacji umowy

- zakaz powigzan osobowych/kapitatowych

- okreslenie warunkdow istotnych zmian w umowie
- publikacja (zapytania, wynikow oceny ofert)

- protokdt wyboru oferenta
umowa z wykonawca/dostawca

JLiwww . fun yA r kie.gov.pl


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Szacowahie wartosci zamoéwienia

v Podstawg do obliczenia szacunkowej wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez VAT

v Szacowanie jest dokumentowane w sposob zapewniajacy wiasciwg sciezke audytu

v Obliczajac szacunkowg wartos¢ zamowienia nalezy wzigc pod uwage koniecznosc tgcznego spetnienia trzech
przestanek (tozsamosci):

» ustugi, dostawy i roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
+ mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie

*« mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce



Szacowahie wartosci zamowienia

v W przypadku dostaw oraz ustug termin szacowania wartosci zaméwienia nie moze byc¢ starszy niz
3 miesigce przed wszczeciem postepowania, a w przypadku robdt budowlanych - 6 miesiecy przed
wszczeciem postepowania

v Szacowanie wartosci zamodwienia moze tez odby¢ sie na podstawie budzetu wskazanego w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie

v Przed przystapieniem do szacowania nalezy doktadnie przeanalizowac budzet projektu w celu
zidentyfikowania podobnych zamowien, ktdre powtarzaja sie i podlegajg sumowaniu

v Do udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydrukdéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i
ceng lub wydrukéw maili z informacja na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego
dokumentu

Uwaga: w ramach projektu Beneficjent nie ma mozliwosci dokonania zakupu od podmiotu
powigzanego kapitatowo lub osobowo. Wytgczenie to dotyczy rowniez podwykonawcow
zaangazowanych w realizacje projektu.



Zasada konkurencyjnosci

v W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy przeprowadzi¢ postepowanie ofertowe o udzielenie

zamowienia w sposob zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwe] konkurencji i rownego
traktowania wykonawcow

v Beneficjent zobowigzany jest upubliczni¢ zapytanie ofertowe w bazie konkurencyjnosci oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte zgodna z opisem przedmiotu zamaowienia

v W przypadku zamodwien powyzej 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawca jest wymagane.
Zawarcie pisemnej umowy nie zwalnia Beneficjenta z udokumentowania wydatku w postaci faktury,
rachunku lub innego dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej



Terminy skladania ofert w ramach procedur zakupowych

v Minimalny termin sktadania ofert wynosi

7 dni(rekomendujemy roboczych) - w przypadku dostaw i ustug,

* 14 dni(rekomendujemy roboczych) w przypadku robdét budowlanych

v Minimum 30 peinych dni (rekomendujemy roboczych) w przypadku gdy:

* szacunkowa wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza 5 382 000 EURO w przypadku robot
budowlanych

*+ szacunkowa wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza 750 000 EURO w przypadku dostaw |
ustug

Powyzsze terminy liczy sie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy
sie z uptywem ostatniego dnia
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Okres trwatosci projektu

Istotne informacje

120
Beneficjent zobowiagzuje sie zachowac trwatos¢ Projektu o

(12 miesiecy od ptatnosci koncowe))

Naruszenie trwatosci Projektu nastepuje gdy
- zaprzestano dziatalnosci;
- nastgpita zmiana wtasnosci elementu
wspotfinansowanej infrastruktury;
- nastgpita istotna zmiana wptywajaca na charakter
Projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby
doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.
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Promocja projektu

Obowiagzki Beneficjenta

Umowa o dofinansowanie § 8. Obowigzki informacyjne i promocyjne:

tablica/plakat
strona internetowa/profil w social mediach (jesli posiada)

oznakowanie na srodkach trwatych, jezeli wartosc¢ jednostkowa
srodka trwatego przekracza 10 tys. zt i jest on umieszczony lub
zamontowany W miejscu realizacji Przedsiewziecia MSP w sposéb
widoczny dla klientéw lub jest uzywany do biezgcych kontaktow z
kontrahentami lub klientami.

W przypadku srodkow trwatych obejmujacych urzadzenia
informatyczno-komunikacyjne (np. komputery, drukarki, tablety)
obowigzek, o ktorym mowa w pkt 3 jest niezalezny od wartosci
jednostkowej tego srodka trwatego.
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https:.//www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
media/111889/0S_strategia_kpo.pdf

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
media/109692/KIW_KPO_wersja_dostepn
a.pdf
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Kontrola projektu

Kontrole dorazne, koncowe, trwatosci

Umowa o dofinansowanie § 8. Kontrola i audyt oraz
przechowywanie dokumentow

Beneficjent jest zawiadamiany o kontroli z odpowiednim
wyprzedzeniem, chyba ze kontrola ma charakter kontroli
doraznej.

Przekazanie dokumentéw droga elektronicznag nie
zdejmuje z Przedsiebiorcy obowigzku przechowywania
oryginatow dokumentdéw przez okres, o ktorym mowa w
ust. 10 (10 lat od dnia udzielenia pomocy de minimis) i ich
udostepniania podczas kontroli na migjscu.
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Polityka rachunkowosci

Realizacja projektu wymaga, aby polityka rachunkowosci zostata rozszerzona (najlepiej aneksem) o zasady zwigzane z
wydatkami dotyczacymi danego projektu.

Najczescigj Instytucje zadajg polityki rachunkowosci (wraz z aneksami) juz przy weryfikacji pierwszego wniosku o
ptatnosc.

W dostosowanej do projektu polityce rachunkowosci powinny znalez¢ sie zapisy dotyczace zasad prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowe.

Uwaga! Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej jest jednym z obowigzkdw wynikajacych z umowy o
dofinansowanie.

Aktualizujgc polityke rachunkowosci, nie nalezy zapominac o aktualizacji zaktadowego planu kont.



Wyodrebniona ewidencja ksiegowa

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej kosztow Projektu w sposob
przejrzysty i rzetelny, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych oraz
przypisanie ich do poszczegdlnych komponentow przedsiewziecia MSP, tj. czesci inwestycyjnej, szkoleniowej lub
doradczej.

Beneficjent, ktory prowadzi ksiegi podatkowe, moze sporzadzac zestawienia dokumentéow ksiegowych dotyczacych
realizowanego projektu (zestawienia sg sporzadzane na koniec kazdego miesigca i zawierajg kumulatywnie okreslone
wydatki prezentowane zgodnie z formularzem wniosku o ptatnosc. Zestawienia powinny by¢ prowadzone za pomoca
arkusza kalkulacyjnego).

Jesli ksiegowosc¢ prowadzona jest w formie KPIR, Beneficjent powinien dokonywac oznaczerh dokumentéow w sposob
wskazujacy na zwigzek z operacjami z realizowanym projektem (np. wprowadzenie numeru umowy o dofinansowanie
w kolumnie ,Uwagi” lub ,Opis zdarzenia gospodarczego”).

Brak wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla operacji zwigzanych z projektem oznacza utrate nawet catosci
dofinansowania



Sposoby wyodrebnienia zdarzen zwigzanych z realizacjg
projektow unijnych w ksiegach rachunkowych

WYODREBNIONA EWIDENCJA
KSIEGOWA PROJEKTOW UNIJNYCH

v N\

Wprowadzenie do ZPK dodatkowych Wprowadzenie kodu ksiegowego (symboli,

. . oznaczen numerdow) dla
kont ksiegowych _dla realizowanego T o e s Wy S
projektu projektem

Konta moga zosta¢ wydzielone za Oznakowanie wszystkich transakgji

pomoca: zwigzanych z danym projektem

« kont syntetycznych, (odrebny kod ksiegowy). Efektjest.

« kont analitycznych, podobny co w przypadku odrebnej

* metody mieszanej, ksiegowosci, tyle zew tym .

« kont pozabilansowych przypadku ewidencja pozostaje

uproszczona



Wyodrebniona ewidencja ksiegowa

Wyciag z przyktadowego planu kont

- 010 srodki trwate

- 010 srodki trwate — projekt A

- 070 umorzenie srodkow trwatych

- 070 umorzenie srodkdw trwatych — projekt A
- 137 Rachunek bankowy

- 137 Rachunek bankowy — projekt A

- 404 Wynagrodzenia

- 404 Wynagrodzenia — projekt A



Wyodrebniona ewidencja ksiegowa

Wprowadzenie konta syntetycznego z kontami analitycznymi - wyciag z przyktadowego planu kont:

010 - Srodki trwate
010 -1 Grunty
010 - 2 Budynki
010 - 3 Urzadzenia techniczne
010-3-1 Urzadzenia techniczne - projekt A
010 - 4 Inne srodki trwate
070 — Umorzenie srodkow trwatych
070 -1Grunty
070 - 2 Budynki
070 - 3 Urzadzenia techniczne
070-3-1 Urzadzenia techniczne - projekt A
070 - 4 Inne srodki trwate
130 - Biezacy rachunek bankowy
130 - 1 Biezacy rachunek bankowy — dziatalnos¢ podstawowa
130 — 2 Biezacy rachunek bankowy — projekt A



Wyodrebniona ewidencja ksiegowa

Kody ksiegowe w ramach systemu ksiegowego - mozna je stosowac¢ w ramach funkcjonujgacego systemu
ksiegowego lub poza systemem ksiegowym

Programy ksiegowe zazwyczaj maja funkcje oznaczania operacji ksiegowych cechami, znacznikami itp. Przy
ksiegowaniu nalezy oznaczy¢ dang operacje zwigzana z projektem np. literg, cyfra, numerem umowy o
dofinansowanie. Przyjety kod ksiegowy powinien umozliwiac¢ sporzadzanie wydrukow, zestawien w celu kontroli
transakcji dotyczacych projektu.

W aneksie do polityki rachunkowosci nalezy opisac sposob oznaczania kodem operacji zwigzanych z danym
projektem. Znacznie utatwi to kontrole. Bedzie rowniez przydatne dla oséb ksiegujacych wydatki.

W przypadku realizacji kilku projektow jednoczesnie kody powinny byc¢ inne dla kazdego projektu.

Przy stosowaniu koddw ksiegowych w ramach systemu ksiegowego nie ma potrzeby, aby tworzy¢ dodatkowe
zestawienia.

Uwaga! Odrebny kod ksiegowy nie oznacza, ze majg by¢ prowadzone odrebne ksiegi rachunkowe.



Wyodrebniona ewidencja ksiegowa

Kody ksiegowe poza systemem ksiegowym

Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu
dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowoddw ksiegowych w okreslonym przedziale
czasowym ujmujacych wszystkie operacje zwigzane z projektem.

Wyzej wspomniane zestawienie/rejestr powinno zawierac:

* numer dokumentu zrédiowego,

* numer ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu,
» date wystawienia dokumentu,

+ kwote brutto dokumentu,

* kwote netto dokumentu,

+ kwota kwalifikowalna.



Opisy dokumentéw ksiegowych

Kazdy oryginat dokumentu ksiegowego (fakture, rachunek itp.) nalezy opisa¢ zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr1do Przewodnika kwalifikowalnosci wydatkow.

Jezeli dowdd ksiegowy wystawiony jest w jezyku obcym i opiewa na waluty obce, nalezy
jednoczesnie zatgczy¢ wiarygodne ttumaczenie na jezyk polski tresci wskazanych w dowodzie.

Jesli umowa miedzy MSP a wykonawca/dostawca produktow i ustug zawarta jest w jezyku obcym,
nalezy zatgczyC wiarygodne ttumaczenie na jezyk polski ww. umowy.

Powyzsza zasada odnosi sie rowniez do pozostatych dokumentéow zatgczonych do wniosku o
ptatnosc.

Nie ma formalnego wymogu dokonania ttumaczenia przez ttumacza przysiegtego wpisanego na
liste ttumaczy przysiegtych zgodnie z ustawag z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza
przysiegtego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1326), jednakze osoba dokonujgca ttumaczenie wraz z
przedsiebiorca potwierdza wiarygodnosc ttumaczenia witasnorecznym podpisem.



Opisy dokumentéw ksiegowych

Na pierwszej stronie dokumentu ksiegowego nalezy umiesci¢ adnotacje: ,Przedsiewziecie MSP

sfinansowane przez Unie Europejska ze srodkow Krajowego Planu Obudowy i Zwiekszania Odpornosci”.

Opis dokumentu powinien by¢ umieszczony na jego odwrocie. Jesli nie ma takie] mozliwosci, moze byc¢ on
zrobiony na oddzielnej kartce, jednak powinien byc trwale zwigzany z dokumentem (wtedy opis na
oddzielngj kartce powinien byc¢ nierozerwalnie potgczony z dowodem ksiegowym, a w migjscu potaczenia
dokumentéw powinien znajdowac sie stempel firmowy. Zaréwno opis, jak i stempel (pieczatka) powinny

znajdowac sie na oryginale dokumentu ksiegowego). Opis powinien przyjac forme tabeli.

Obowigzek opisywania dokumentdw ksiegowych dotyczy zarowno faktur zaliczkowych, jak i koncowych.
Nie trzeba opisywac faktur proforma. Nie oznacza to jednak, ze faktury proforma nie nalezy przedstawiac

we whiosku o ptatnosg, jesli na jej podstawie byia realizowana ptatnosc.



Opisy dokumentéw ksiegowych

Na fakturach zwigzanych z projektem powinno znalez¢ sie hazewnictwo odpowiadajgce hazwom pozycji z
budzetu projektu. Pozwoli to unikna¢ koniecznosci ztozenia dodatkowych wyjasnien i udowadniania

Instytucji, ze to wtasnie ten wydatek nalezy do wydatkow zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie.



Dokumenty do wniosku o ptatnosé¢

v dokumenty ksiegowe (faktury lub dokumenty o réownowaznej wartosci dowodowej), potwierdzajacych
poniesienie wydatkow oraz potwierdzajacych dokonanie zaptaty, opisanych w sposdb umozliwiajacy
ich przypisanie okreslonym pozycjom w Harmonogramie rzeczowo-finansowym Przedsiewziecia MSP
we wniosku

v' protokoty odbioru dokumentujace wykonanie roboét, dokumentdw potwierdzajacych przyjecie srodkow
trwatych do uzytkowania lub innych dokumentow potwierdzajacych zgodnosc realizacji
Przedsiewziecia MSP z warunkami Umowy

v dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zamoéwienia dla wydatkow
wykazanych w danym wniosku o ptatnosc

v w przypadku srodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych:
potwierdzenie wpisania $rodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych do wtasciwej
ewidencji;
plan amortyzacji $rodka trwatego/wartos$ci niematerialnych i prawnych

UWAGA! Kazdy wydatek w projekcie — aby byt uznany za kwalifikowany musi by¢ wpisany do EST/WNIP -
rowniez te niskocenne (w razie potrzeby nalezy zaktualizowac¢ w tym zakresie polityke rachunkowosci).



Dokumenty do wniosku o ptatnos¢ c.d.

v

w przypadku robdt budowlanych, w tym budowy nowych linii produkcyjnych: swiadectwa ukonczenia
wystawione zgodnie z przepisami krajowymi

w przypadku inwestycji zwigzanych z zielong transformacja: Swiadectwa ukonczenia wystawione
zgodnie z przepisami krajowymi;

w przypadku inwestycji w zakup maszyn i urzadzen : umowy kupna podpisane przez Przedsiebiorce i
sprzedawce lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej;

w przypadku ustug doradczych: raporty koncowe wykonanych przez wykonawce ustug doradczych

w przypadku programow szkoleniowych: zaswiadczenia o szkoleniu lub sprawozdania koncowe
wykonawcy z wykonanych ustug szkoleniowych oraz szczegdtowe programy szkolen, ankiety na temat
uczestnikdow biorgcych udziat w ksztatceniu lub szkoleniu, z wyszczegdlnieniem uczestnikow szkolen z
umiegjetnosci cyfrowych; dane w podziale na ptec oraz wiek: 0-17, 18- 29, 30- 54, 55+

w przypadku inwestycji zwigzanych z transformacja cyfrowa: umowy kupna/wykonania ustugi
podpisane przez Przedsiebiorce i sprzedawce/wykonawce ustugi lub dokumenty o rownowaznej
wartosci dowodowej, raporty koncowe wykonawcy ustugi

dokumenty potwierdzajgce osigganie wskaznikow



	Slide 1: www.grantera.pl 
	Slide 2: Spis treści
	Slide 3: I Obowiązki Beneficjenta
	Slide 4: Beneficjent zobowiązuje się do:
	Slide 5: II Zmiany w Projekcie
	Slide 6: Rodzaje zmian w projekcie:
	Slide 7: Zmiany nie wymagające aneksowania umowy, lecz wymagające poinformowania Instytucji: 
	Slide 8: Zmiany nie wymagające aneksowania umowy, lecz wymagające zgody Instytucji:
	Slide 9: Zmiany nie wymagające aneksowania umowy, lecz wymagające poinformowania Instytucji w kolejnym wniosku o płatność:
	Slide 10: Zmiany wymagające aneksowania
	Slide 11: Zmiany w projekcie:
	Slide 12: III Rozliczanie projektu
	Slide 13: Systemy teleinformatyczne
	Slide 14: www.grantera.pl 
	Slide 15: Wypłata dofinansowania
	Slide 16: Koszty kwalifikowalne projektu:
	Slide 17: Koszty kwalifikowalne projektu
	Slide 18: IV Zasada konkurencyjności
	Slide 19: Postępowania ofertowe
	Slide 20: Postępowania ofertowe
	Slide 21: Szacowanie wartości zamówienia
	Slide 22: Szacowanie wartości zamówienia
	Slide 23: Zasada konkurencyjności
	Slide 24: Terminy składania ofert w ramach procedur zakupowych
	Slide 25:  V Trwałość projektu
	Slide 26: Okres trwałości projektu
	Slide 27:  VI Promocja projektu 
	Slide 28: Promocja projektu
	Slide 29:  VII Kontrola projektu 
	Slide 30: Kontrola projektu
	Slide 31:  VIII Księgowość projektu
	Slide 32: Polityka rachunkowości
	Slide 33: Wyodrębniona ewidencja księgowa
	Slide 34: Sposoby wyodrębnienia zdarzeń związanych z realizacją projektów unijnych w księgach rachunkowych
	Slide 35: Wyodrębniona ewidencja księgowa
	Slide 36: Wyodrębniona ewidencja księgowa
	Slide 37: Wyodrębniona ewidencja księgowa
	Slide 38: Wyodrębniona ewidencja księgowa
	Slide 39: Opisy dokumentów księgowych
	Slide 40: Opisy dokumentów księgowych
	Slide 41: Opisy dokumentów księgowych
	Slide 42: Dokumenty do wniosku o płatność
	Slide 43: Dokumenty do wniosku o płatność c.d.

